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Anno scolastico 2019/2020 

PROGRAMMA SVOLTO 

Disciplina INFORMATICA  Docente Antonio Fiore 

Classe 1  sez.  B  Indirizzo ITE 

1. Testo utilizzato: 

2. Programma svolto: 

MODULO N. 1: Struttura Logico-Funzionale Del Pc 

 

 Concetto di informatica; 

 Hardware e software; 

 Dentro il computer: LA scheda madre, la CPU, le memorie; 

 I sistemi di numerazione; 

 I supporti di memorizzazione 

 Le periferiche di input e di output; 

 

 

MODULO N. 2: Ambienti Operativi 

 

 Il sistema operativo Windows (Avvia, apri, spegni); 

 File e cartelle con Windows (Apri, crea, cerca, copia, sposta, rinomina, elimina, ecc.); 

 

MODULO N. 3: Le reti informatiche 

 Che cos’è Internet; 

 Le reti Lan e Wan; 

 Cosa serve per collegarsi a Internet; 

 Il WWW; 

 Le tipologie di collegamento; 

 La posta elettronica. 

  
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MODULO N. 4: Scrivere un testo  con Word/ Writer 

 Che cos’è; 

 La finestra; 

 Avviare e chiudere; 

 Come creare un nuovo documento; 

 Modificare il testo (il carattere, l’allineamento, i margini, i rientri e l’interlinea), e l’orientamento di una 

pagina; 

 Salvare e stampare un documento; 

 Utilizzo di caratteri speciali e simboli; 

 Intestazione e piè di pagina; 

 Inserire bordi e sfondi; 

 Inserire immagini e file audio; 

 Il layout di pagina; 

 Ricercare o sostituire una parola o una frase; 

 Formattare il testo; 

 Elenchi puntati e numerati;  

 Le tabelle; 

 Anteprima di stampa; 

 Opzioni di stampa; 

 

 

MODULO N. 5: Elaborare informazioni con il Foglio elettronico Excel/Calc  

 Che cos’è; 

 La finestra; 

 Avviare e chiudere; 

 Il foglio di lavoro; 

 Come spostarsi tra le celle; 

 Immissioni di dati; 

 Immissioni del testo; 

 Immissioni di numeri; 

 Inserimento e copia di formule; 

 La funzione logica SE; 

 Formattare la cella; 

 Lavorare con le funzioni; 

 Creazione di grafici (Istogramma, torta, ecc.)  

 Impostare correttamente i parametri di stampa; 

 Impostazione base di una fattura. 

 

MODULO N. 7: Creare presentazioni multimediali con Powerpoint/Impress 

 Che cos’è; 

 La finestra; 

 Avviare e chiudere; 

 Creare una presentazione con i modelli di struttura; 
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 Inserire oggetti in una diapositiva; 

 Inserire animazioni e transizioni in una presentazione; 

 Personalizzare una presentazione. 

 

Follonica 08 Giugno 2020 Firma docente 
     (prof. Antonio Fiore) 
 FIRME ALUNNI 
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